                               Приложение к Приказу об Учетной политике №890 от 29.12.2023
	


 

Учетная политика для целей бухгалтерского учета
  

         Учетная политика ГБУЗ Архангельской области «Первая ГКБ им. Е.Е. Волосевич» разработана в соответствии:

· с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»;

· приказом Минфина от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению»;

· приказом Минфина от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее — приказ № 82н);
· приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» 
· приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению»;
· приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению» (далее — приказ № 61н);
· федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, 257н, 258н, 259н, 260н (соответственно -  СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 278н (соответственно - СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (СГС «Доходы»), от 07.12.2018 № 256н (СГС «Запасы» (с изменениями и дополнениями);  от 28.02.2018 № 34н  СГС «Непроизведенные активы» (с изменениями и дополнениями); от 15.11.2019 г. № 181н СГС «Нематериальные активы»; 
· приказом Минфина от 15.11.2019 г. № 184н «Выплаты персоналу».
                                           I. Общие положения
 

          1. Ответственными за организацию, ведение бухгалтерского и налогового учета являются:

· главный врач – за организацию учета, за соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций (приказ 402-ФЗ от 06.12.11);

· главный бухгалтер – за ведение бухгалтерского учета, за формирование учетной политики и графика документооборота, за своевременное  представление полной и достоверной бухгалтерской и налоговой отчетности (приказ 402-ФЗ от 06.12.11)
         Бухгалтерский учет ведется бухгалтерией, возглавляемой главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе Положением о бухгалтерии, должностными инструкциями, приказами и распоряжениями руководителя учреждения.
         По функциональному признаку в бухгалтерии выделяются следующие группы учета:

•       финансовая группа (учет денежных средств на лицевых счетах, расчеты с поставщиками, кассовые операции,  налоговый учет);

•       материальная группа (учет основных средств, нематериальных активов, материальных запасов);

•     расчетная группа (учет расчетов с персоналом по заработной плате и иным выплатам).         
            2. В учреждении действуют постоянные  комиссии:

•        по поступлению и выбытию активов в соответствии с решаемым вопросом; 
•        комиссия для проведения  ревизии кассы;
•        по списанию медикаментов;

•       по списанию энтерального питания и молока, выданного за вредные условия труда.
         При  необходимости могут создаваться специальные комиссии либо в состав постоянно действующих комиссий включаться компетентные специалисты.
 
          3. Главный бухгалтер на основе профессионального суждения оценивает существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.
Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
          4. Учреждением ведется раздельный учет по кодам финансового обеспечения:

•    1 – деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы РФ (бюджетная деятельность);

•      2 – приносящая доход деятельность (собственные средства учреждения);

•      3 – средства во временном распоряжении;

•      4 – субсидии на выполнение государственного задания;
•      5 – субсидии на иные цели;
•     6 - деятельность, осуществляемая за счет средств субсидии на цели осуществления капитальных вложений;
•      7 – средства обязательного медицинского страхования.

        При необходимости вводится дополнительная аналитика.
 
II. Технология обработки учетной информации
        1. При обработке учетной информации применяются:
- автоматизированный учет по программам Бухгалтерия государственного учреждения, редакция 2.0 (1С: Предприятие 8.3); Зарплата и кадры государственного учреждения, редакция 3.1 (1С: Предприятие 8.3).
- журналы операций.
 Для ведения бухгалтерского учета в учреждении в целом применяются формы документов, утвержденные приказом Минфина РФ №52н от 30.03.2015, №61н от 15.04.2021, иные документы, формы которых не утверждены приказом Минфина.

(Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»).

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

- с территориальным органом Федерального казначейства (СУФД);

- передача бухгалтерской отчетности учредителю (Свод-Смарт);

        - передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы, отделение Фонда пенсионного и социального страхования, Росстат (СБИС);
 - размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;

 - взаимодействие с отдельными поставщиками услуг.
Документы о приемке, универсальный передаточный документ или счет-фактура от контрагентов (поставщиков, исполнителей, подрядчиков), принимаются к учету в электронном виде, подписанные электронной цифровой подписью (далее - ЭП) в ЕИС «Закупки». Правом подписи указанных документов обладают сотрудники, перечень которых утверждается приказом руководителя.
3. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности  производится сохранение резервных копий базы бухгалтерской программы:

- по итогам каждого календарного месяца распечатываются бумажные копии электронных бухгалтерских регистров и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке;

- данные хранятся в облачном хранилище, развернутом на мощностях Министерства Связи Архангельской области. Обслуживаются ГАУ ИКТ АО.
4. Расчеты с юридическими, физическими лицами при приеме наличных денежных средств осуществляются  с применением контрольно-кассовой техники;

Операции при приеме наличных денежных средств и с применением банковских карт осуществляются:

- кассирами

- регистраторами

- иными специалистами, если на них возложена данная обязанность согласно должностным инструкциям или приказом руководителя учреждения. 
 Данные с фискального накопителя передаются в ИФНС через оператора фискальных данных, с которым заключен договор.
III. Правила документооборота
        1. Порядок представления первичных учетных документов для обработки устанавливается в соответствии с графиком документооборота (приложение №  3)

Основание: п. 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», п/п 2 «д» СГУ «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
2. Первичные документы составляют и передают в бухгалтерию лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни. Документы бухгалтерского учета передаются в срок, установленный в графике документооборота. Если в графике срок не установлен, документ бухгалтерского учета или иная информация передается в течение трех рабочих дней со дня оформления, но не позднее последнего рабочего дня месяца, в котором факт хозяйственной жизни произошел.
3. Ответственность за организацию хранения учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности несет руководитель учреждения.

4. Сроки хранения документов определяются в соответствии с положениями Приказа Росархива от 20.12.2019 № 236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения».

5. Требования Главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерские службы учреждения необходимых документов и сведений обязательны для всех работников учреждения.
6. Для ведения бухгалтерского учета в учреждении в целом применяются формы документов, утвержденные приказом Минфина РФ №52н от 30.03.2015, №61н от 15.04.2021.  Документы, формы которых не утверждены данным приказом, разрабатываются учреждением самостоятельно либо для применения утверждаются уже разработанные формы документов иных ведомств.

(Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»). 
7. Для отражения в бухгалтерском учете принимаются документы, которые проверены сотрудниками бухгалтерии в соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле (приложение 9). Документы, оформленные с нарушением, бухгалтерия к учету не принимает.
8. Все документы бухгалтерского учета формируются на русском языке. При поступлении, оформлении документов на иностранных языках применяется процедура построчного перевода таких документов на русский язык с возложением обязанности на сотрудника, представившего документ. Переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к первичным документам. В случае невозможности перевода документа привлекается профессиональный переводчик. Перевод денежных (финансовых) документов заверяется нотариусом.  
9.  В каждом первичном документе при создании указывается дата создания. Порядковый номер документа указывается при необходимости – если нумерация предусмотрена формой документа.

Если дата составления первичного документа или дата его подписания отличается от даты (периода) совершения факта хозяйственной жизни, в составе обязательных реквизитов такого документа отражается дата или период совершения факта хозяйственной жизни.

Если в первичный учетный документ включены реквизиты из другого документа-основания, в первичном документе указывается информация, позволяющая идентифицировать соответствующий документ-основание.

Основание: пункт 7 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
10. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:

- в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;

- журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;

- книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в последний день месяца;

- журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;

- другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ (основание: пункты 11, 167 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н.)
11. По итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке (основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности»).
12. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности (Основание: пункт 257 Инструкции № 157н).

Отдельными томами к журналу операций по расчетам по оплате труда хронологически подбираются и сброшюровываются:

· приказы по личному составу;

· табеля учета использования рабочего времени.
                                                                  IV. План счетов
 

         1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 1), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 174н.
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

     2. При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–26 разряды номера счета Рабочего плана счетов (за исключением нацпроектов) формируются следующим образом:
	Разряд номера счета
	Код

	1–4
	Аналитический код вида услуги:

• 0901 Стационарная медицинская помощь

• 0902 Амбулаторная медицинская помощь

• 0903 Медицинская помощь в дневных стационарах всех типов
• 0909 Другие вопросы в области здравоохранения
• 0000 Для отдельных счетов

	5–14
	0000000000

	15–17
	Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:

• аналитической группе подвида доходов бюджетов;

• коду вида расходов;

• аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов

• 000 (для отдельных счетов)

	18
	Код вида финансового обеспечения (деятельности)
· 1 – деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы РФ (бюджетная деятельность);

· 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

· 3 – средства во временном распоряжении;

· 4 – субсидия на выполнение государственного задания;

· 5 – субсидии на иные цели;
· 6 - деятельность, осуществляемая за счет средств субсидии на цели осуществления капитальных вложений;
· 7 – средства по обязательному медицинскому страхованию

	19-23
	• Код синтетического и аналитического учета

	24-26
	• КОСГУ

• 000 (для отдельных счетов)



Основание: пункты 21–21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 Инструкции № 174н.
3. Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому плану счетов № 157н, учреждение применяет дополнительные забалансовые счета, утвержденные в Рабочем плане счетов (приложение 2).
Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 
V. Учет отдельных видов имущества и обязательств
 

           1. Общие положения

         1.1 Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

         1.2. В случае, если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.
Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
         1.3 Принятие к учету основных средства, нематериальных и непроизведенных активов, по факту документального подтверждения их приобретения согласно условиям государственных контрактов (договоров), осуществляется на основании акта приема-передачи объектов нефинансовых активов (ф. 0510448).
2. Основные средства 

        2.1 Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев. В составе основных средств учитываются предметы интерьера: шторы, тюль, скатерти, чехлы для кресел (в т.ч. автомобильных). При спорных вопросах по отнесению материальных ценностей к основным средствам или материальным запасам комиссия по поступлению и выбытию активов оформляет обоснованное заключение.
        2.2  В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования, если один объект соединен с другим и отдельно не используется. Необходимость объединения определяет комиссия по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства».

         2.3 Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000,00 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из 10 знаков: 1 – 10 – порядковый номер в рамках общей нумерации в учреждении.
Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

        2.4 Объектам основных средств, имеющим уникальный номер однозначно его идентифицирующий в качестве индивидуально-определенной вещи (кадастровый номер, государственный (регистрационный) опознавательный знак (номер) транспортного средства, присваивается инвентарный номер без нанесения его на объект.
         2.5 Основным средствам, на которые невозможно поставить инвентарный номер (медицинские инструменты, требующие стерилизации, аппараты Боброва, объекты охранно-пожарной сигнализации (извещатели, контроллеры и др.), вывески, хозяйственные инструменты (пассатижи, плоскогубцы, отвертки и аналогичные им предметы), имеющие небольшой размер и (или) находящиеся в труднодоступных местах, инвентарный номер присваивается в регистрах бухучета без нанесения на объект.
         На остальные объекты основных средств инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения любым способом, обеспечивающим сохранность маркировки.
Основание: пункт 46 Инструкции 157н.
         2.6 В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.          
        2.7 Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило к группам основных средств не применяется. 
Основание: пункт 27 СГС «Основные средства».

        2.8 В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

• площади;

• объему;

• весу;

• иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

          2.9 Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода с учетом накопленной амортизации. Данное правило к группам основных средств не применяется.
Основание: пункт 28 СГС «Основные средства».  

        2.10 Амортизация на все объекты основных средств начисляется линейным методом в соответствии со сроками полезного использования.
Основание: пункты 36, 37 СГС «Основные средства».
       2.11 В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного использования всех структурных частей единого объекта основных средств, учреждение объединяет такие части для определения суммы амортизации.
Основание: пункт 40 СГС «Основные средства».
Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются
к учету по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов с применением наиболее подходящего в каждом случае метода. (Основание: пункт 31 Инструкции приказа Министерства финансов Российской Федерации от 1декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению».

Справедливая стоимость для различных видов активов может быть определена 2 способами:

- метод рыночных цен - в целях определения справедливой стоимости активов комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов,
и списанию материальных запасов рассматривает и анализирует текущие рыночные цены на аналогичное имущество, информация о которых получена посредством интернет - ресурса или коммерческих предложений
от поставщиков. Количество рассматриваемых предложений не должно быть менее трех.

- сравнение стоимости аналогичных активов - в целях определения справедливой стоимости активов комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов, и списанию материальных запасов рассматривает                               и анализирует балансовую стоимость аналогичных объектов нефинансовых активов, учтенных на балансе МСЧ, учитывая технические характеристики объектов, год выпуска и другую информацию, позволяющую провести сравнение объектов.
        2.12 При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
Основание: пункт 41 СГС «Основные средства».

        2.13  Срок полезного использования объекта основных средств устанавливается в соответствии с амортизационной группой, к которой он относится (с первой по девятую группу – по наибольшему сроку, установленному для данных амортизационных групп, для десятой – исходя из норм амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов).

Основание: пункт 35 СГС «Основные средства». 

        2.14 Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяется исходя из рекомендаций учредителя.
        2.15 Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции № 157н.
        2.16 При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности, по которому сформирована большая часть стоимости объекта. 

        2.17 При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации.
2.18 Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельные инвентарные объекты не учитывается. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, установленным СГС «Основные средства», учитываются как отдельные основные средства. Вычислители количества тепла, узлы учета тепла учитываются, как самостоятельные инвентарные объекты.

Мониторы, системные блоки и соответствующие компьютерные принадлежности учитываются как самостоятельные объекты основных средств                           или в составе автоматизированных рабочих мест.

Учет компонентов персональных компьютеров, относящихся 
к составным частям АРМ, производится аналогично учету приспособлений                          и принадлежностей. При включении в состав АРМ перечень компонент приводится в инвентарной карточке с указанием технических характеристик и заводских номеров. На каждую компоненту наносится инвентарный номер соответствующего АРМ.

        2.19 Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.

          2.20 Ответственными за хранение технической документации на объекты основных средств являются ответственные лица, за которыми они закреплены. Если на основное средство производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, ответственное лицо хранит также гарантийные талоны.
Списанию с балансового учета подлежат:

- основные средства с истекшим сроком полезного использования,                                не пригодные к дальнейшей эксплуатации, а также ремонт и реализация которых экономически нецелесообразны;

- утраченные основные средства в результате материального ущерба, стихийных бедствий и иных ситуаций.
В гарантийный период допускается списание оборудования только                     по обстоятельствам непреодолимой силы или с компенсацией расходов, связанных с приобретением, доставкой установкой оборудования, а также расходов по доведению указанного оборудования до состояния, пригодного
для использования, за счет виновного лица в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

По истечение гарантийного периода списание техники допускается при выполнении следующих условий:

- основное средство непригодно для дальнейшего использования;

- восстановление основного средства неэффективно.

Не подлежат списанию основные средства, максимальный срок эксплуатации которых истек, но они по своему техническому состоянию пригодны для дальнейшего использования по назначению.

Объекты основных средств списываются с бухгалтерского учета                           на основании акта о списании объектов основных средств, согласованного                             в установленном порядке. 

Разборка и демонтаж основных средств до утверждения актов о списании не допускается.

Непроизведенные активы

Земельные участки, закрепленные на праве постоянного (бессрочного) пользования, расположенные под объектами недвижимости, учитываются на счете 1.103.11.000 «Земля – недвижимое имущество учреждения». Основание для постановки на учет – свидетельство, подтверждающее право пользования земельным участком, справки об их кадастровой стоимости, являющиеся первичными учетными документами. Учет ведется по кадастровой стоимости.

Первоначальной стоимостью объектов непроизведенных активов признаются фактические вложения в их приобретение, за исключением объектов, впервые вовлекаемых в экономический (хозяйственный) оборот, а также земельные участки, находящиеся на праве безвозмездного (бессрочного) пользования у учреждений, первоначальной стоимостью которых признается их рыночная (кадастровая) стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету.


Изменение стоимости земельных участков, учитываемых в составе нефинансовых активов, в связи с изменением их кадастровой стоимости отражается в бухгалтерском учете финансового года, в котором произошли указанные изменения, с отражением указанных изменений в бухгалтерской (финансовой) отчетности.
          3. Нематериальные активы
        3.1 Учет нематериальных активов в учреждении осуществляется в соответствии с Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 181н «Нематериальные активы».

        3.2 Срок полезного использования нематериального актива определяется в соответствии с п. 60  Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н (с изменениями и дополнениями) и п. 27 Стандарта «Нематериальные активы».
        3.3 Аналитический учет нематериальных активов ведется в разрезе объектов учета нематериальных активов по инвентарным номерам и ответственным лицам.
        3.4 Начисление  амортизации  осуществляется линейным методом (Основание: пункты 30, 31 СГС «Нематериальные активы»).
           4. Материальные запасы  

        1 Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также объекты, указанные в п.2 абз. 2 данного раздела.

        2 Единицей материальных запасов является номенклатурная (реестровая) единица (п. 8 СГС «Запасы»).

        3 Материальными запасами со сроком эксплуатации более 12 месяцев являются:

        -  постельное белье и постельные принадлежности, спецодежда и обувь в соответствии с локальным нормативным актом по учреждению.

         -  канцелярские товары (дыроколы, степлеры, органайзеры, ножницы и др. (за исключением калькуляторов), печати, штампы);

        - хозяйственный инвентарь (лопаты, топоры, урны, грабли и пр.);

        - флэш-карты
           Все материальные запасы списываются по средней фактической стоимости. 

         Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
           4.1. Учет лекарственных препаратов и материалов, применяемых в медицинских целях 
           1 Учет прихода и расхода медикаментов и перевязочных средств,  осуществляется в соответствии с «Инструкцией по учету медикаментов, перевязочных средств и изделий медицинского назначения в лечебно-профилактических учреждениях здравоохранения, состоящих на Государственном бюджете СССР», утвержденной приказом Минздрава СССР от 02.06.1987 № 747.
          2 Предметно-количественный учет медикаментов и перевязочных средств ведется  в соответствии с установленным перечнем и приказом руководителя учреждения.
          3 Медикаменты, медицинские расходные материалы, диагностические реагенты,  не поименованные в установленном перечне или приказе руководителя, в бухгалтерском учете учитываются как «медикаменты, не состоящие на учете». 
         4 Структурным подразделением больницы является аптека, где осуществляется учет медикаментов, расходных материалов по наименованиям.
         5 Выдача медикаментов, расходных материалов производится из аптеки материально-ответственным лицам отделений по доверенности.
         6 По истечении месяца старшие медицинские сестры (либо лица, их замещающие) предоставляют в бухгалтерию Отчет о движении лекарственных средств, подлежащих предметно-количественному учету (ф. № 2-МЗ). На основании отчета бухгалтер производит списание лекарственных средств и перевязочных материалов, подлежащих предметно-количественному учету, по акту списания материальных запасов (ф. 0510460).

         7 Медикаменты, расходные материалы, реактивы и реагенты, не подлежащие предметно-количественному учету, списываются при выдаче в эксплуатацию на основании отчетов аптеки по акту списания материалов (ф. 0510460).
         8 Дезинфицирующие средства, в том числе емкости для стерилизации инструментов, хранения медицинских отходов и иные аналогичные материальные запасы, применяемые для медицинских целей, выдаются со склада материально ответственным лицам по требованию-накладной и списываются с учета материально ответственных лиц на основании расходной ведомости по акту списания материалов (ф. 0510460).
         9 Медицинские газы (кислород и др.) списываются с ответственного лица по акту списания материалов (ф. 0510460).
4.2. Учет молока для бесплатной выдачи работникам, занятым на работах с вредными условиями труда


Учет ведется на счете бухгалтерского учета 010536000 «Прочие материальные запасы». Выдача молока и других равноценных пищевых продуктов для работников, занятых на работах с вредными условиями труда осуществляется ежедневно. На основании сводной ведомости, предоставленной диетсестрой не позднее 10го числа месяца следующего за отчетным, бухгалтер составляет акт о списании материальных запасов (ф. 0510460).
         4.3. Учет мягкого, хозяйственного инвентаря, строительных материалов, посуды, прочих материальных запасов
         1 Все материальные запасы, поступающие на склад учреждения, передаются материально-ответственным лицам структурных подразделений по требованию-накладной (ф. 0510451).

          2 Мягкий инвентарь, поступивший на склад в комплектах, разукомплектовывается и учитывается поштучно. Стоимость каждой единицы (штуки) определяется комиссией по поступлению и выбытию активов.
          3 Предметы мягкого инвентаря маркирует кладовщик и материально-ответственные лица в структурных подразделениях, в которые они выданы.
          4 Списание мягкого и хозяйственного инвентаря, посуды производится по акту списания мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143), списание строительных материалов – по акту списания материальных запасов (ф. 0510460).
          5 Списание прочих материальных запасов производится с учета материально-ответственных лиц структурных подразделений на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) по акту списания материальных запасов (ф. 0510460).                         
        4.4. Учет запасных частей к автомобилям и ГСМ 
       1. На забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданным взамен изношенных», учитываются:

• аккумуляторы

• шины

• покрышки

• двигатели.

       2. Учет производится по стоимости приобретения. 

       3. При списании ГСМ применяются нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разработанные самостоятельно на основе методических рекомендаций «Нормы расхода топлива, смазочных материалов на автомобильном транспорте», утвержденных Постановлением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-Р. Основанием для введения сезонных норм (летних и зимних) является издаваемый в больнице приказ.
      4. Расход ГСМ подтверждается данными путевых листов, предоставляемых в бухгалтерию. Списание ГСМ  производится по фактическому расходу, но не выше норм, установленных приказом главного врача. 

      5. Внутреннее перемещение ГСМ и запчастей отражается:

• при передаче на другой автомобиль;

• при передаче другому материально-ответственному лицу вместе с автомобилем.

      6. Выбытие со счета 09 отражается:

• при списании автомобиля по установленным основаниям;

• при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
        Аналитический учет материальных запасов ведется:

• по видам запасов;

• по наименованиям (за исключением медикаментов, не подлежащих предметно-количественному учету);

• источникам финансирования;
• местам хранения;

• материально ответственным лицам.

          Первоначальная стоимость материальных запасов при изготовлении их собственными силами определяется в сумме фактически произведенных вложений, формируемых в объеме затрат, связанных с изготовлением данных активов, с учетом положений п. 20 Приказа Минфина России от 07.12.2018 № 256н «Запасы».

          Учет  материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом всех произведенных расходов. Если прочие расходы связаны с приобретением различного вида материальных запасов, то данные расходы распределяются пропорционально стоимости видов материалов. Приходуются материалы в единицах измерения, указанных в накладных, либо переводятся в иные единицы измерения.
          Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определяется исходя из следующих факторов:

• их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;

• сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.
Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

            Ветошь, полученная от списания мягкого инвентаря, принимается к учету на основании Требования-накладной (ф. 0510451) по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен.

 

        5. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов
        1. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, стоимость которых не указана, а также выявленные в ходе проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. 

         2. Данные о рыночной стоимости нефинансовых активов должны быть подтверждены документально, а при невозможности документального подтверждения – экспертным путем.

         3. Комиссией по поступлению и выбытию активов сведения о рыночной цене материальных ценностей могут быть получены на основании: 

– справок (других подтверждающих документов) Росстата;

– прайс-листов, справок заводов-изготовителей;

– справок (другими подтверждающими документами) оценщиков;

– информации средств массовой информации;
– специальной литературы.

         4. Эксперты могут быть привлечены к работе в комиссии на добровольной основе.

         5. Если стоимость безвозмездно полученных материальных ценностей определена в документах передачи, то она может быть подтверждена вышеуказанными методами. 

         6. Справедливая стоимость на основе рыночных цен определяется с учетом технического состояния объекта, срока годности (для медицинских препаратов), внешнего вида, иных факторов.

         7. Справедливая стоимость увеличивается на стоимость услуг, связанных с доставкой материальных ценностей, регистрацией, приведением их в состояние, пригодное для использования.

         8. Если данные о рыночных ценах недоступны, то оценочная стоимость признается в условной оценке 1 объект = 1 руб. до возможности определения стоимости объекта.
           9. Учет материальных ценностей на хранении, ведется обособленно по видам имущества с применением дополнительных кодов к забалансовом счету 02 «Материальные ценности на хранении». 

02.1 – ОС на хранении
02.2 – МЗ на хранении

02.3 – ОС, не признанные активом

02.4 – МЗ, не признанные активом

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
          6. Расчеты с подотчетными лицами

         6.1 Выдача средств на хозяйственные расходы производится в соответствии с Положением о выдаче наличных денежных средств в подотчет и представлении отчетности подотчетными лицами (Приложение 4).

         6.2 Порядок и размер возмещения командировочных расходов устанавливается в соответствии с Положением о порядке и размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками, работникам государственных учреждений Архангельской области, утвержденным Постановлением Правительства Архангельской области от 11.06.2015 № 217-пп» и Положением о служебных командировках (Приложение 5).

         6.3 Компенсация проезда к месту отдыха и обратно (в том числе в авансовом порядке) осуществляется согласно Постановлению Правительства Архангельской области от 10.01.2017 № 2-пп, изменений к данному Постановлению № 394-пп от 06.10.2017.

         6.4 Компенсация прохождения предварительного медицинского осмотра при приеме на работу осуществляется в соответствии с положениями статей 212 и 213 ТК РФ.
        6.5 Расчеты с подотчетными лицами производятся путем перечисления на зарплатную карту сотрудника либо через кассу учреждения. Возврат неиспользованных сотрудником подотчетных сумм производится через кассу учреждения.
         7. Учет денежных средств, денежных документов, бланков строгой отчетности.
         7.1 Лимит кассы устанавливается ежегодно расчетным путем и оформляется приказом    главного врача.
         7.2 Учет денежных средств в учреждении осуществляется соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций в РФ.
         7.3 Запрещается любая выдача денежных средств за счет выручки за исключением возвратов сумм за оплаченные, но не оказанные  услуги. Возврат осуществляется физическому лицу на основании  заявления с подтверждением обоснованности возврата.               
         7.4 Как  денежные документы учитываются почтовые маркированные конверты. Порядок их выдачи определяется отдельным приказом руководителя.
     7.5 Применяются следующие бланки  строгой отчетности:

    - Бланк "Специальный рецептурный бланк на наркотическое средство или психотропное вещество"


    - Бланки листов нетрудоспособности

    - Бланки трудовых книжек


    - Вкладыш в трудовую книжку


    - Квитанции по платным услугам


    - Медицинское заключение об отсутствии медицинских противопоказаний к владению оружием» (ф. 002-О/у) 

    - Медицинское заключение о наличии (об отсутствии) у водителей транспортных средств (кандидатов в водители транспортных средств) медицинских противопоказаний или медицинских ограничений к управлению транспортными средствами (ф. 003-В/у)


    - Рецепт №148-1/у-88


    - Родовые сертификаты 

        7.6 Право на получение бланков строгой отчетности, ответственность за их хранение, выдачу устанавливается отдельными приказами руководителя.
        7.7 Учет бланков на забалансовом счете 03 ведется в условной оценке: один объект, 1 руб.

Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

        7.8  Бланки строгой отчетности хранятся в металлических шкафах и (или) сейфах в структурных подразделениях учреждения. По окончании рабочего дня места хранения бланков опечатываются.

        7.9 Списание бланков строгой отчетности с забалансового счета 03 «Бланки строгой отчетности» осуществляется по Акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 0510461) в следующих случаях:

- ответственный сотрудник оформил бланк строгой отчетности;

- выявлена порча, хищение или недостача;

- принято решение о списании бланков строгой отчетности, которые признаны недействительными в связи с изменением законодательства.

7.10 Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности, приведен в приложении 6.
         8. Учет дебиторской и кредиторской задолженности
       8.1 Дебиторская задолженность, срок исковой давности которой истек и комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной, списывается по результатам инвентаризации и относится на забалансовый счет 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов». Основанием для списания служат: 

      - первичные документы, подтверждающие возникновение дебиторской задолженности (договоры, акты, счета, платежные документы);

      - инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф.0504089)
     - правовое заключение юридического отдела
     - акты сверки расчетов

     - переписка с дебитором

     - протокол комиссии по поступлению и выбытию активов о выявлении дебиторской задолженности с истекшим сроком исковой давности;

     - решение руководителя (приказ) о списании этой задолженности;

     - при наличии информации, что данная организация исключена из Единого реестра юридических лиц) выписка из ЕГРЮЛ, предоставленная по запросу налоговой инспекцией

     - решение суда, постановление
     - при наличии документов, подтверждающих смерть дебитора.
      Списанная  с баланса дебиторская задолженность учитывается на забалансовом счете 04  в течение срока, установленного законодательством.
Основание: п. 339 Инструкции 157н, п. 11 СГС «Доходы».
          8.2 Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

          8.3 В учреждении применяется счет 210.05.000 для расчетов с дебиторами по предоставлению учреждением обеспечений исполнения контракта (договора). Операции по счету КБК Х.210.05.000 оформляются бухгалтерскими записями:

Дебет КБК Х.210.05.56Х Кредит КБК Х.201.11.610 – при перечислении с лицевого счета учреждения средств; 

Дебет КБК Х.201.11.510 Кредит КБК Х.210.05.66Х – возврат денежных средств на лицевой счет учреждения.
Основание: пункт 7 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

       8.4 Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, срок исковой давности которой истек, списывается с баланса по  результатам инвентаризации на основании приказа руководителя учреждения и относится на забалансовый счет 20. Основанием для списания служат:

      - первичные документы, подтверждающие возникновение кредиторской задолженности (договоры, акты, счета, платежные документы);

     - инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф.0504089)

     - акты сверки расчетов

     - пояснительная записка о причине образования задолженности;

     - решение руководителя (приказ) о списании этой задолженности.

        8.5 Учет списанной с баланса кредиторской задолженности ведется на забалансовом счете 20:

      - в течение срока исковой давности с момента списания с балансового счета (5 лет);

      - до завершения срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству РФ;

     - до получения документов, подтверждающих прекращение деятельности контрагента (ликвидация или смерть).
Основание: п. 371, 372 Инструкции 157н.

     8.6 Стоимость причиненного ущерба нефинансовым активам отражается по КФО 2 (собственные доходы учреждения). Если виновное лицо не признает свою вину или виновное лицо не установлено, проводится служебная проверка. По результатам проверки на основании решения руководителя стоимость причиненного ущерба списывается на финансовый результат учреждения, либо материалы дела направляются в суд.

    Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам,  отражается по тому коду финансового обеспечения, на котором они учитывались.
          9. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ,  оказание услуг

       9.1 Расходы учреждения подразделяются на прямые затраты, общехозяйственные расходы и нераспределяемые расходы.  

   В составе прямых затрат (счет 109.60) при формировании себестоимости оказания услуг учитываются расходы, непосредственно связанные с их оказанием. В том числе:

   - затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуг;

   - медикаменты и перевязочные средства, расходные материалы, израсходованные непосредственно на оказание услуг; 

   - расходы на аренду помещений и оборудования, которые используются для оказания услуг; 

   - расходы на питание пациентов

       В составе общехозяйственных расходов (счет 109.80) учитываются расходы, распределяемые между всеми видами услуг :

   - расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, не принимающих непосредственного участия при оказании услуги: административно-управленческого, административно-хозяйственного и прочего обслуживающего персонала;
   - социальные пособия и компенсации персоналу в денежной форме
   - прочие несоциальные выплаты персоналу в денежной форме

   - прочие несоциальные выплаты персоналу в натуральной форме

   - материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды учреждения 

   - переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно 

   - коммунальные расходы;

   - расходы на услуги связи;

   - расходы на транспортные услуги;

   - расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря общехозяйственного назначения;

   - на охрану учреждения;

   - прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды

   - налоги: транспортный, земельный, на имущество

     Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) (счет 401.20) и сразу списываются на финансовый результат, признаются:

   - штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров, иные штрафы
   - социальные компенсации персоналу в натуральной форме
   - амортизация основных средств

   - расходы на страхование

   - комиссия банка
   - иные выплаты текущего характера физическим лицам

   - все расходы за счет целевых субсидий

   - расходы за счет спонсорских средств

   - представительские расходы

   - списание подарочной продукции

        9.2 Общехозяйственные расходы учреждения распределяются на себестоимость оказанных услуг пропорционально доходам по соответствующему коду финансового обеспечения, а в части не распределяемых расходов - на увеличение расходов текущего финансового года.
Основание: п. 135 Инструкции 157н.

        9.3 Особенности учета расходов по источникам финансирования и видам оказываемых услуг  в Приложении №7 «Отдельные особенности бухгалтерского учета в учреждении».
   

           10. Финансовый результат
           10.1 Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признается доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды.
Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы».

           10.2 Доходы начисляются:

· от оказания услуг по ОМС, платных услуг, работ – на дату выставления счета и акта оказанных услуг, выполненных работ;

· от сумм принудительного изъятия – на дату направления контрагенту требования об оплате пеней, штрафа, неустойки;

· от возмещения ущерба – на дату обнаружения ущерба на основании ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092), на дату оценки ущерба на основании акта комиссии;

· от реализации имущества – на дату подписания акта приема-передачи имущества;

· от пожертвований – на дату поступления имущества и денежных средств 
           11. Расходы будущих периодов
 К расходам будущих периодов, отражаемым учреждением, относятся:

 - страхование гражданской ответственности (ОСАГО);

           - страхование потенциально опасных объектов;

           - суммы отпускных, начисленные и выплаченные в одном периоде, но относящиеся к следующему периоду 

           - подписка на периодические издания (в т.ч. – в электронном виде), доступ к электронным информационным ресурсам сроком более чем на 1 месяц

По договорам страхования и подписке срок равен сроку действия договора
           12.  Резервы предстоящих расходов
       Резервы начисляются на предстоящий год последним числом текущего финансового года по КФО 2,4,7:

          - на трудовые отпуска

          - на страховые взносы, начисленные на сумму трудовых отпусков

       Расчет резерва на отпуска производится исходя из сумм начислений за отпуска текущего года, по страховым взносам – исходя из ставки страховых взносов текущего года (п. 10 СГС «Выплаты персоналу»).
        Резервы на коммунальные услуги, документы по которым не поступили до формирования годовой отчетности, формируются исходя из ожидаемых сумм по данным документам.
                      VI. Отдельные особенности учета в учреждении
        Приложение 7 к учетной политике.
 

                      VII. Инвентаризация имущества и обязательств
         1. Порядок и график проведения инвентаризации приведены в приложении 8 к учетной политике.
            Для проведения инвентаризации в  структурных подразделениях учреждения создаются инвентаризационные комиссии, в состав которых входят представитель структурного подразделения и бухгалтеры. В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом главного врача.
Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

        2. Состав комиссии для проведения внезапных проверок кассы определяется приказом руководителя учреждения.
          3. Для проведения инвентаризации в  структурных подразделениях учреждения создаются инвентаризационные комиссии, в состав которых входят представитель структурного подразделения и бухгалтер.
         VIII.   Осуществление внутреннего финансового контроля

        Внутренний финансовый контроль осуществляется в соответствии с Положением  о внутреннем финансовом контроле, утвержденном руководителем учреждения Приложение № 9
                                               IX. События после отчетной даты
        Событием после отчетной даты признается факт хозяйственной деятельности, который оказал или может оказать влияние на финансовое состояния, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и имел место в период между отчетной датой и датой утверждения бухгалтерской отчетности за отчетный год и составляющий в денежной оценке не менее 5% соответствующей статьи баланса.
        К событиям после отчетной даты относятся:

        - произведенная оценка активов, результаты которой свидетельствуют об устойчивом и существенном снижении их стоимости, определенной по состоянию на отчетную дату;

        - обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности организации, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период;

        - пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов организации.

          Ответственным за принятие решения об отражении операций после отчетной даты является главный бухгалтер.

          Первичные документы, отражающие событие после отчетной даты, принимаются до 18 января следующего финансового года.

          Признание в учете и раскрытие в бухгалтерской отчетности событий после отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении 10.
                             X.  Cанкционирование расходов

      Принятие обязательств осуществляется учреждением в пределах плановых назначений. При этом учитываются принятые и не исполненные  в прошлые периоды обязательства.

Обязательства принимаются:  

-по оплате труда, страховым взносам  - на основании плана ФХД учреждения

-поставка товаров, работ, услуг  на основании заключенных  договор (контракты)

-расчеты с подотчетными лицами  - заявление;

расходы по командировкам – основание: приказ о направлении в командировку, заявление;

по налогам, штрафам, пеням – основание: расчеты, решения проверяющих организаций;

по обязательствам прошлых периодов,  не исполненных на начало финансового года, подлежащих исполнению в текущем году (кредиторская задолженность) – основание: Справка (ф. 0504833), копии документов.
                      Денежные обязательства принимаются:

по оплате труда, компенсациям, пособиям, страховым взносам  - на основании расчетно-платежной  ведомости, журнала операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям;

по полученным материальным ценностям, работам, услугам – на основании накладных на полученные материальные ценности, актов выполненных работ (услуг);

по налогам, штрафам, пеням  – на основании расчетов, решения проверяющих организаций;

                                   ХI. Бухгалтерская (финансовая) отчетность
 

           1. В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными притоками учреждения от всех видов деятельности и их оттоками.
Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств».

           2. Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в системе от четности СВОД-СМАРТ. Бумажная копия комплекта годовой отчетности хранится у главного бухгалтера, а также направляется учредителю.
Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона 06.12.2011 № 402-ФЗ. 

             XII. Порядок передачи документов бухгалтерского учета
                          при смене руководителя и главного бухгалтера
            Данный порядок является приложением № 11 к учетной политике.
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